
 

 

Приложение  

к приказу ГАУСО «МФЦ» 

от 24 мая 2017 г. № 145 

 

 
 

ПОЛИТИКА 

в отношении обработки персональных данных в Государственном 

автономном учреждении Саратовской области «Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг» 

 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных в 

Государственном автономном учреждении Саратовской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 

услуг» (далее – Политика) разработана в соответствии с Федеральным законом от 

27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 

 1.2. Политика подлежит изменению и дополнению по результатам 

периодического анализа деятельности Государственного автономного учреждения 

Саратовской области «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (далее - Учреждение), а также в случаях 

изменения законодательства Российской Федерации в области персональных 

данных. 

 2. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ПОЛИТИКИ ОБРАБОТКИ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 2.1. Политика Учреждения в области обработки персональных данных 

разработана в соответствии со следующими нормативными правовыми актами 

Российской Федерации: 

 Конституция Российской Федерации;  

 Трудовой кодекс Российской Федерации; 

 Гражданский кодекс Российской Федерации; 

 Федеральный закон № 152-ФЗ от 27.07.2006 года «О персональных 

данных»; 

 Федеральный закон № 149-ФЗ от 27.07.2006 года «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации»;  

 Федеральный закон № 210-ФЗ от 27.07.2010 года «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

 иные нормативные правовые акты в сфере трудовых отношений, сфере 

оказания государственных и муниципальных услуг, в сфере обработки и защиты 

персональных данных. 



 3. ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ 

 3.1. Для целей Политики используются следующие понятия: 

персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных 

данных); 

оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 

физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие 

и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие 

цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих 

обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными; 

обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или 

без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 

обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных; 

автоматизированная обработка персональных данных – обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц; 

предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

блокирование персональных данных – временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 

уточнения персональных данных); 

уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной 

системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются 

материальные носители персональных данных; 

обезличивание персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации 

определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 

персональных данных; 

информационная система персональных данных – совокупность содержащихся 

в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку 

информационных технологий и технических средств; 

угрозы безопасности персональных данных – совокупность условий и факторов, 

создающих опасность несанкционированного, в том числе случайного, доступа к 

персональным данным, результатом которого могут стать уничтожение, изменение, 

блокирование, копирование, предоставление, распространение персональных 

данных, а также иные неправомерные действия при их обработке в информационной 

системе персональных данных; 

уровень защищенности персональных данных – комплексный показатель, 

характеризующий требования, исполнение которых обеспечивает нейтрализацию 



определенных угроз безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных. 

 4. ОСНОВНЫЕ КАТЕГОРИИ, ЦЕЛИ И ПРИНЦИПЫ 

ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 4.1. Учреждение обрабатывает персональные данные следующих категорий 

субъектов персональных данных: 

 заявители, персональные данные которых необходимы для оказания 

государственных и муниципальных услуг, а также платных услуг; 

 работники Учреждения; 

 контрагенты, с которыми заключены договоры гражданско-правового 

характера. 

 4.2. Учреждение осуществляет обработку персональных данных в следующих 

целях: 

 осуществление основных функций и основной деятельности 

Учреждения, предусмотренных действующим законодательством Российской 

Федерации, Саратовской области, Уставом Учреждения; 

 предоставление государственных и муниципальных услуг, а также 

платных услуг; 

 реализация трудового законодательства Российской Федерации в 

отношении работников Учреждения; 

 взаимодействие Учреждения с контрагентами в рамках договоров 

гражданско-правового характера; 

4.3. Обработка персональных данных в Учреждении осуществляется на 

основе принципов: 

 законности и справедливости целей и способов обработки 

персональных данных; 

  соответствия целей обработки персональных данных целям, заранее 

определенным и заявленным при сборе персональных данных, а также полномочиям 

Учреждения; 

 соответствия объема и характера обрабатываемых персональных 

данных, способов обработки персональных данных целям обработки персональных 

данных; 

 достоверности персональных данных, их достаточности для целей 

обработки, недопустимости обработки персональных данных, избыточных по 

отношению к целям, заявленным при сборе персональных данных; 

 недопустимости объединения созданных для несовместимых между 

собой целей баз данных, содержащих персональные данные; 

 хранения персональных данных в форме, позволяющей определить 

субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели их обработки; 

 уничтожения персональных данных по достижении целей обработки, в 

том числе в случае утраты необходимости в их достижении. 



 5. МЕРЫ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ БЕЗОПАСНОСТИ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ПРИ ИХ ОБРАБОТКЕ 

 5.1. Оператор при обработке персональных данных принимает все 

необходимые правовые, организационные и технические меры для их защиты от 

неправомерного или случайного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, 

копирования, предоставления, распространения, а также иных неправомерных 

действий в отношении персональных данных. 

 5.2. Во исполнение норм действующего законодательства, а также в 

соответствии с настоящей Политикой в Учреждении принимаются следующие 

меры: 

 назначаются ответственные за организацию обработки персональных 

данных; 

 разрабатываются и внедряются локальные акты, определяющие 

правила обработки персональных данных, а также процедуры, направленные на 

выявление и предотвращение нарушения таких правил; 

 применяются правовые, организационные и технические меры по 

обеспечению безопасности персональных данных в соответствии со статьей 19 

Федерального закона от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»; 

 осуществляется внутренний контроль соответствия обработки 

персональных данных требованиям нормативных актов с целью выявления 

нарушений установленных процедур по обработке персональных данных и 

устранения последствий таких нарушений; 

 с сотрудниками Учреждения, непосредственно осуществляющими 

обработку персональных данных, проводится обучение правилам обработки и 

защиты персональных данных (в том числе мероприятия по ознакомлению с 

положениями законодательства Российской Федерации в области персональных 

данных, с требованиями к защите персональных данных, документами, 

определяющими политику Учреждения в отношении обработки персональных 

данных, локальными актами Учреждения по вопросам обработки персональных 

данных); 

 при обработке персональных данных в информационных системах 

применяются меры по обеспечению безопасности персональных данных, 

необходимые для обеспечения установленного в соответствии с Постановлением 

Правительства РФ от 01.11.2012 г. № 1119 «Об утверждении требований к защите 

персональных данных при их обработке в информационных системах персональных 

данных» уровня защищенности персональных данных; 

 применяются сертифицированные средства защиты информации; 

 при обработке персональных данных, осуществляемой без 

использования средств автоматизации, выполняются требования, установленные 

постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 г. № 687 «Об 

утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации». 



6. ПРАВА СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

6.1. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. №152-ФЗ 

«О персональных данных» субъект персональных данных имеет право: 

 на получение информации о своих персональных данных; 

 требовать уточнения своих персональных данных, их 

блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные 

являются неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно 

полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 

обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите 

своих прав; 

 требовать перечень своих персональных данных, 

обрабатываемых Учреждением и источник их получения; 

 получать информацию о сроках обработки своих персональных 

данных, в том числе о сроках их хранения; 

 требовать извещения Учреждением всех лиц, которым в рамках 

действующего законодательства РФ ранее были сообщены неверные или 

неполные его персональные данные, обо всех произведенных в них 

исключениях, исправлениях или дополнениях; 

 обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов 

персональных данных или в судебном порядке неправомерные действия или 

бездействия при обработке его персональных данных; 

 отозвать свое согласие на обработку своих персональных 

данных. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


